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MUNICIPALIDAD DE CHISEC, DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

En cumplimiento a lo que determina el numeral 26, articulo 10, Decreto 57-2008, del Congreso de
ia Republica, Ley de Acceso a la Informacién Puablica, Obligaciones de Trasparencia.

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DE LOS ARCHIVOS,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION,
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO.

I8 Funcionamiento: La municipalidad de Chisec, Alta Verapaz no cuenta con el sistema
integrada de archivo, por lo que cada una de las dependencias que la conforman, maneja
su propio archivo de documentos que contienen las actividades de la dependencia y
aspectos relacionados a la administraciéon de la misma, en el marco del ejercicio de sus
funciones. El objetivo de cada una de ellas es recopilar, organizar, controlar, garantizar
documentos generados, administrados o en su poder.

2. Finalidad de los Archivos: La funcién que cada una de las oficinas desarrolla con respecto
a la documentacién que maneja, es la de archivar toda la informacidn relacionada a sus
propias actividades, surgiendo de este archivo los contenidos que conforman la Memoria
anual de labores.

3. Sistema de Registro: Numérico Cronoldgico.

4. Categoria de Informacién: La informacidn contenida en los archivos de la municipalidad
de Chisec, salvo las excepciones contempladas en la Ley de Acceso a la Informaciéon
Publica, es de caracter publico.
Procedimiento y Facilidad de la Informacién: Para el acceso a la informacion publica, se
inicia mediante solicitud verbal, escrita o via electrénica ante la Unidad de Informacidn
Publica Municipal, ubicada en el segundo nivel de!l edificio municipal de Chisec Alta
Verapaz. En el caso de solicitudes electrénicas puede ingresar al sitio web:
laip.gt o solicitar al correo electronico uipm X
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Chisec, departamento de Alta Verapaz, 16 de Enero de 2,019.

Astrid Celeste Figuerfa Cuellar
Secretaria Municipal
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MUNICIPALIDAD DE CHISEC, DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

En cumplimiento a lo que determina el numerai 26, articulo 10, Decreto 57-2008, del Congreso de
1] Ley de A & 18 Infy Sn Pablice, Ob de Traspsrencia.

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD OF LOS ARCHIVOS,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO ¥ CATEGORIAS DE
PROCEDIMIENTOS ¥ FACIIDADES DE ACCESO.
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P 0 MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO SACATEPEQUEZ

DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS.-

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
ﬂ“_‘._ﬂ SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION
LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO.

En base a la Ley de Acceso a la Informacion Pablica, Decreto 57-2008 del Congreso de la
Republica, que contiene las Obligaciones de Transparencia, articulo 10 Informacién Publica
de Oficio, numeral 26.

INFORMA:
finalidad: Recopilar, Clasificar y garantizar la conservacién de la informackin y
documentacidn del Consejo Municipal de Desarrolio de éste Municipio; asi mismo
proporcionar apoyo técnico informativo y documental cuando sea necesario o requerido.

Funcionamiento: Cada una de las comisiones del Concejo Municipal de Desarrolio de San
Antonio Sacatepéquez, San Marcos, maneja su propio archivo para el ejercicio de sus
funciones; con el fin de administrar y clasificar todos los documentos generados y
almacenados en un dreas especifica del Archivo General,

Sistema de Registro: Con o finalidad de preservar el orden y ficil localizacion, b
documentacién es resguardada sigulendo un orden cronoldgico, alfabético y numérico,

Categorias de informacién: La informacién del COMUDE de San Antonio Sacatepéquez, San
Marcos, es considerada de orden piiblico, segin el articulo 2 de b Ley de Acceso a la
Informaci6n Pdblica. No se cuenta con informacién reservada y/o confidencial.
Pronedinhmosyhcmdelmahlmlﬂnw Los usuarios pueden
que lo establece el articulo 38 del Decreto 57-2008,

PR w22,
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INVITACION A PRESENTAR MANIFESTACION DE
INTERES PARA EST. ABLECER LA CALIDAD DE
PROVEEDOR UNICO

La Corte de Constitucionali de formidad con fo di on ol articulo 43, literal "C” del
decreto nu §7-92 del Congr auam.a&m uyacmau
Estado y sus reformas, y en el articulo 28 de su Reglamento, Acuerdo Gubemativo
122-2018.

Las personas interesadas en participar deberdén presentar su oferta ante la comision receptora
nombrada para el efecto, ¢l dia 07 de febrero dei ailo 2019, a las diez horas (10.00) en el
“Salén Amarilio®, segundo nivel de la torre 8 del edificio ubicado en el interior de la once avenida
nimero nueve guion Yreinta y siete, zona uno (11 avenida 9-37, zona 1) de la Ciudad de
Guatemaia.

La manifestacion de interés debe presentarse en sobre cenado, mwm
identificado con el y direccion del oft esta debera estar por el prop

o por of representante legal. en la que deberd exp las caracterist queridas de los
servicios solicitados, 108 precios unitarios y totales en quetzales, expresados tanto en cifras
como en letras, los cuales deberan incluir 10s impuestos de Ley y cualquier otro gasto aplicable.

Los interesados en participar podré ‘“lca‘ ntos diendes en forma
gratita por medio  electrd del  Sistema Guatecompras
Wbﬁodmmuodtt‘ ion G > (NOG)
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11 Avenida 937 Zona 1
Ted 2323-4646 www.es.gobgt

O, MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO SACATEPEQUEZ
. DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS
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INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
- w’ 5SS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION
LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO

En base 2 la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto 57-2008 def Congreso de la
Republica, que contiene las Obligaciones de Transparencia, articulo 10 Informacion Pablica
de Oficio, numeral 26
INFORMA: =

Funcionamiento y Finalidad del Archivo: El Archivo es un medio de compilacién de
informacién para el resguardo de las mismas. A partir de la vigencia de la Ley de Acceso a
La informacién Pablica de han planificado las acciones y medidas necesarias para optimizar
su funcionamiento, fa cual contempla la estandarizacién de los procesos de clasificacion,
conservacion y resguardo de la totalidad de la informacién que genera en esta institucion.
Esta Municipalidad debido a no contar con un edificio 6ptimo para disponer de
instalaciones adecuadas para el resguardo y conservacion de los documentos, permite a
cada dependencia el resguardo de sus archivos correspondientes.

Sbtsnudeﬂqiwo Con la finalidad de preservar el orden y facll localizacién, la
i6n es resguardada siguiendo un orden cronoldgico, alfabético y numérico.

Categorias de Informacién: La informacién de la Municipalidad de San Antonio
Sacatepéquez, es considerada de orden pdblico, segin el Articulo 2 de la Ley de Acceso 2
la iInformacion Piblica. No se cuenta con informacién reservada y/o confidencial.

Procedimientos y facilidades del acceso 2 la informacién pablica: Los usuarios pueden
acceder a ka informacion de la manera que lo establece el articulo 38 del Decreto 57-2008
Ley de Acceso a la Informacién Publica mediante solicitud verbal, escrita o via ele

que deberin formular los interesados.al sujeto obligado, a mvés de b
Informacion Publica por medio del correo eiedrénico- ana ig A
la pigina web oficial de la municipalidad http:
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